MORE WITH YOU! -
Gestalte mit uns die
Zukunft der Intralogistik!

DUNGHEINRICH

Mitarbeiter (m/w/d) Poststelle / Telefonzentrale

JH Moosburg Technik Moosburg 01.07.2025 Teilzeit 20 Std.
an der Isar

Seit 1953 entwickeln wir bei Jungheinrich smarte und nachhaltige Losungen fur den weltweiten Materialfluss - von
intelligenten Fahrzeugen bis hin zu vollautomatisierten Systemen. Heute sind wir Uber 21.000 Kolleg*innen weltweit,
vereint durch die Uberzeugung, dass wir gemeinsam mehr bewegen kénnen. Wir leben Vielfalt und freuen uns Gber
alle Bewerbungen: unabhangig davon, wo du herkommst, wie alt du bist, mit welchem Geschlecht du dich
identifizierst, ob eine Behinderung vorliegt, woran du glaubst oder wen du liebst.

Deine Aufgaben Dein Profil
Besetzung der Telefonzentrale Abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im
Verantwortung der Geschenkkorbe (u.a. fur runde kaufmannischen Bereich (z.B. als Kaufmann fur
Geburtstage / Jubilare) BUrokommunikation (m/w/d))
Postverteilung an 3 nahegelegenen Standorten PKW-Fuhrerschein
Pflege und Verwaltung einer Wohnungsliste Bereitschaft fur eine 5-Tage Arbeitswoche
Pflege des Schwarzen Brettes im Gebaude, Verwaltung Gute Kenntnisse in MS-Office und SAP
der E-Mailverteilerliste des Schwarzen Brettes fur 2 Englischkenntnisse von Vorteil
Standorte sowie die Pflege des Schwarzen Brettes im Freundliches Auftreten, Organisationsgeschick,
Intranet Zuverlassigkeit und Diskretion

Organisation der Arbeitskleidung fur die Ausbildung
Besucherverwaltung des Gebaudes inkl. des
Personaldienstleister mit Btro vor Ort

Verwaltung der Besprechungsraume sowie
Verantwortung des Bildschirms im Empfangsbereich im
Gebaude

Scannen von Lieferscheinen



Ubernahme weiterer Aufgaben im Vertretungsfall

Deine Vorteile

30 Tage Urlaub

Beratungsservice zu Kinderbetreuung
Betriebskantine

Beratungsservice zu Pflege
Gesundheitsmanagement

Wir zahlen zu den weltweit flhrenden Unternehmen der Intralogistik mit einem einzigartigen Produktportfolio:
vom konventionellen Flurférderzeug bis hin zu vollautomatisierten Lésungen.

Personlicher Kontakt Bewirb dich online
Marthe Poppel, Telefon +49 8761 801033 www.jungheinrich.com/karriere


https://www.jungheinrich.com/karriere

